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1. Choose desired envelope size and dimensions. Use chart to 
choose proper paper size and cut paper. Make sure paper 
always starts as a square before folding, no matter the size. 
Extend scoring arm, set slide to match correct dimensions for 
Side A.

Choisissez la taille de l’enveloppe voulue et les dimensions. 
Utilisez le tableau pour choisir la taille de papier appropriée et 
coupez le papier. Assurez-vous que le papier est toujours carré 
au départ avant de le plier, quelle que soit la taille. Allongez le 
bras à marquer, réglez la glissière pour qu’elle corresponde aux 
bonnes dimensions du côté A. 

Elija el tamaño y las dimensiones que desea para el sobre. Use la 
tabla para elegir el tamaño adecuado y corte el papel. Asegúrese 
de que el papel siempre comience como un cuadrado antes de 
plegarlo, independientemente del tamaño. Extienda el brazo de 
marcado y posicione el deslizador de tal manera que coincida 
con las dimensiones correctas para el lado A. 

2. Place paper corner in guide and score lightly along top scoring 
line. Rotate 180° and lightly score the opposite side of the paper.

Coloque la esquina del papel en la guía y marque suavemente 
sobre la línea superior de marcado. Gire 180 grados y marque 
suavemente el lado opuesto del papel.

Placez le coin du papier dans le guide et effectuez une légère 
marque le long de la ligne de marquage supérieure. Pivotez de 
180° et effectuez une légère marque du côté opposé du papier.

3. Reset the slider for Side B. Place paper corner in guide and 
score lightly, then rotate to final remaining side and score again.

Réinitialisez la glissière pour le côté B. Placez le coin du papier 
dans le guide et effectuez une légère marque, puis pivotez 
le dernier côté et effectuez une autre marque.

Posicione el deslizador sobre el lado B. Coloque la esquina 
del papel en la guía y marque suavemente; luego, gire hacia 
el lado restante y marque nuevamente.

4. Use punch or scissors to notch intersections of score lines. 
Round corners if desired. Assemble envelope using glue or 
double-sided tape.

Utilisez un poinçon ou des ciseaux pour encocher les 
intersections des lignes de marquage. Arrondissez les coins si 
désiré. Assemblez l’enveloppe avec de la colle ou du ruban 
double-face.

Use punzón o tijeras para hacer una muesca en las 
intersecciones de las líneas de marcado. Redondee las 
esquinas si así lo desea. Ensamble el sobre utilizando 
pegamento o cinta adhesiva de doble cara.
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Size Chart | Tableau de taille | Tabla de tamaños

Envelope size (in) Paper size (in) Card size
Taille de l’enveloppe  
Tamaño del sobre

Taille du papier (cm) 
Tamaño del papel (cm)

Taille de la carte 
Tamaño de la tarjeta

     A (in) B (in) A (in) B (in) A (cm) B (cm) A (cm) A (cm)
A1 4 1/2 5 1/2  3 1/2 5 11.4 14.0 20.0 x 20.0 10.8 13.3
A2 4 1/2 6 8 1/8 x 8 1/8 4 1/4 5 1/2 11.4 15.2 20.6 x 20.6 10.8 14.0
A6 5 6 1/2 8 7/8 x 8 7/8 4 1/2 6 1/4 12.7 16.5 22.5 x 22.5 12.1 15.9
A7 5 1/2 7 1/2 10 x 10 5 7 14.0 19.1 25.4 x 25.4 13.3 18.4
A8 5 1/2 8 1/2 10 5/8 x 10 5/8 5 1/4 8 14.0 21.6 27.0 x 27.0 13.3 21.0

2 1/2 3 4 5/8 x 4 5/8 2 1/4 2 3/4 6.4 7.6 11.7 x 11.7 5.7 7.0
2 1/2 3 1/2 5 x 5    2 1/4 3 1/4 6.4 8.9 12.7 x 12.7 5.7 8.3

3 3 5 x 5    2 3/4 2 3/4 7.6 7.6 12.7 x 12.7 7.0 7.0
3 3 1/2 5 3/8 x 5 3/8 2 3/4 3 1/4 7.6 8.9 13.7 x 13.7 7.0 8.3
3 4 5 3/4 x 5 3/4 2 3/4 3 3/4 7.6 10.2 14.6 x 14.6 7.0 9.5
3 4 1/2 6 x 6    2 3/4 4 1/4 7.6 11.4 15.2 x 15.2 7.0 10.8
3 5 6 3/8 x 6 3/8 2 3/4 4 3/4 7.6 12.7 16.2 x 16.2 7.0 12.1

3 1/2 3 1/2 5 3/4 x 5 3/4 3 1/4 3 1/4 8.9 8.9 14.6 x 14.6 8.3 8.3
3 1/2 4 6 x 6    3 1/4 3 3/4 8.9 10.2 15.2 x 15.2 8.3 9.5
3 1/2 4 1/2 6 3/8 x 6 3/8 3 1/4 4 1/4 8.9 11.4 16.2 x 16.2 8.3 10.8
3 1/2 5 6 3/4 x 6 3/4 3 1/4 4 3/4 8.9 12.7 17.1 x 17.1 8.3 12.1
3 1/2 5 1/2 7 1/8 x 7 1/8 3 1/4 5 1/4 8.9 14.0 18.1 x 18.1 8.3 13.3
3 1/2 6 7 1/2 x 7 1/2 3 1/4 5 3/4 8.9 15.2 19.1 x 19.1 8.3 14.6

4 4 6 3/8 x 6 3/8 3 3/4 3 3/4 10.2 10.2 16.2 x 16.2 9.5 9.5
 4 4 1/2 6 3/4 x 6 3/4 3 3/4 4 1/4 10.2 11.4 17.1 x 17.1 9.5 10.8
4 5 7 1/8 x 7 1/8 3 3/4 4 3/4 10.2 12.7 18.1 x 18.1 9.5 12.1
4 5 1/2 7 1/2 x 7 1/2 3 3/4 5 1/4 10.2 14.0 19.1 x 19.1 9.5 13.3
4 6 7 7/8 x 7 7/8 3 3/4 5 3/4 10.2 15.2 20.0 x 20.0 9.5 14.6
4 6 1/2 8 1/8 x 8 1/8 3 3/4 6 1/4 10.2 16.5 20.6 x 20.6 9.5 15.9
4 7 8 1/2 x 8 1/2 3 3/4 6 3/4 10.2 17.8 21.6 x 21.6 9.5 17.1

4 1/2 4 1/2 7 1/8 x 7 1/8 4 1/4 4 1/4 11.4 11.4 18.1 x 18.1 10.8 10.8
4 1/2 5 7 1/2 x 7 1/2 4 1/4 4 3/4 11.4 12.7 19.1 x 19.1 10.8 12.1
4 1/2 6 1/2 8 1/2 x 8 1/2 4 1/4 6 1/4 11.4 16.5 21.6 x 21.6 10.8 15.9
4 1/2 7 8 7/8 x 8 7/8 4 1/4 6 3/4 11.4 17.8 22.5 x 22.5 10.8 17.1
4 1/2 7 1/2 9 1/4 x 9 1/4 4 1/4 7 1/4 11.4 19.1 23.5 x 23.5 10.8 18.4
4 1/2 8 9 5/8 x 9 5/8 4 1/4 7 3/4 11.4 20.3 24.4 x 24.4 10.8 19.7

5 5 7 7/8 x 7 7/8 4 3/4 4 3/4 12.7 12.7 20.0 x 20.0 12.1 12.1
5 5 1/2 8 1/8 x 8 1/8 4 3/4 5 1/4 12.7 14.0 20.6 x 20.6 12.1 13.3
5 6 8 1/2 x 8 1/2 4 3/4 5 3/4 12.7 15.2 21.6 x 21.6 12.1 14.6
5 7 9 1/4 x 9 1/4 4 3/4 6 3/4 12.7 17.8 23.5 x 23.5 12.1 17.1
5 7 1/2 9 5/8 x 9 5/8 4 3/4 7 1/4 12.7 19.1 24.4 x 24.4 12.1 18.4
5 8 10 x 10    4 3/4 7 3/4 12.7 20.3 25.4 x 25.4 12.1 19.7
5 8 1/2 10 1/4 x 10 1/4 4 3/4 8 1/4 12.7 21.6 26.0 x 26.0 12.1 21.0

5 1/2 5 1/2 8 1/2 x 8 1/2 5 1/4 5 1/4 14.0 14.0 21.6 x 21.6 13.3 13.3
5 1/2 6 8 7/8 x 8 7/8 5 1/4 5 3/4 14.0 15.2 22.5 x 22.5 13.3 14.6
5 1/2 6 1/2 9 1/4 x 9 1/4 5 1/4 6 1/4 14.0 16.5 23.5 x 23.5 13.3 15.9
5 1/2 7 9 5/8 x 9 5/8 5 1/4 6 3/4 14.0 17.8 24.4 x 24.4 13.3 17.1
5 1/2 8 10 1/4 x 10 1/4 5 1/4 7 3/4 14.0 20.3 26.0 x 26.0 13.3 19.7

6 6 9 1/4 x 9 1/4 5 3/4 5 3/4 15.2 15.2 23.5 x 23.5 14.6 14.6
6 6 1/2 9 5/8 x 9 5/8 5 3/4 6 1/4 15.2 16.5 24.4 x 24.4 14.6 15.9
6 7 10 x 10    5 3/4 6 3/4 15.2 17.8 25.4 x 25.4 14.6 17.1
6 7 1/2 10 1/4 x 10 1/4 5 3/4 7 1/4 15.2 19.1 26.0 x 26.0 14.6 18.4
6 8 10 5/8 x 10 5/8 5 3/4 7 3/4 15.2 20.3 27.0 x 27.0 14.6 19.7
6 8 1/2 11 x 11    5 3/4 8 1/4 15.2 21.6 27.9 x 27.9 14.6 21.0


